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Temeljem ¢lanka 46. Statuta Opcine Vodinci (,Sluzbeni vjesnik” Vukovarsko-srijemske Zupanije broj
04/18i7/21), a u svezi sa lankom 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,Narodne novine” br. 111/18)
i €lanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (,Narodne novine” br. 95/19),
Opcinski nagelnik Opéine Vodinci, dana 03. sije¢nja 2022. godine, donosi:

PROCEDURU IZDAVANJA | OBRACUNAVANJA PUTNIH NALOGA

Clanak 1.
Ova Procedura propisuje nacin i postupak izdavanja, te obracun naloga za sluzbeni put
duZnosnika Op¢ine Vodinci kao i sluZbenika Jedinstvenog upravnog odjela Opéine Vodinci (u
daljnjem tekstu: JUO Opcine Vodinci).
Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka, naknada troskova sluZbenog putovanja odobrit ée se u
skladu s ovom Procedurom i svakom vanjskom suradniku koji dolazi u Opéinu ili putuje na
drugo odrediste vezano uz rad Op¢ine ili sudjelovanje u radu Opéine.

Clanak 2.
Izrazi koji se koriste u ovoj Proceduri za osobe u muskom rodu, upotrijebljeni su neutralno i
odnose se jednako na muske i Zenske osobe.

Clanak 3.
Nacin i postupak izdavanja te obracun naloga za sluzbeni put (u nastavku teksta: putni nalog)
duznosnika Op¢ine Vodinci kao i sluzbenika JUO Opéine Vodinci odreduje se kako slijedi:

Red.br. Aktivnost Odgovorna osoba Dokument Rok
1. Usmeni/pismeni Duznosnik ili Poziv, prijavnica, Tijekom godine
prijedlog/zahtjev sluZbenik registracija, plan i
duZnosnika ili program
sluZbenika
2. Razmatranje Opcinski nacelnik | Ukoliko je Najkasnije treci
prijedloga/zahtjeva za | ili Procelnik JUO prijedlog/zahtjev dan od dana
sluZbeni put za sluZbeni put zaprimanja
opravdan i u skladu | prijedloga/zahtjieva
s proracunom
Opcine Vodinci
daje se naredba za
izdavanje putnog
naloga




3. lzdavanje putnog Opcinski nacelnik | Putni nalog Najkasnije jedan

naloga ili Procelnik JUO dan prije putovanja
4, Obracun putnog DuZnosnik ' Popunjava Najkasnije tri dana
naloga odnosno sluZbenik | preostale dijelove nakon povratka sa
koji je bio na putnog naloga; sluzbenog
sluZzbenom PrilaZe putovanja
putovanju dokumentaciju
potrebnu za
obracun troskova
putovanja;
Obracunava
troskove prema
priloZenoj
dokumentaciji;
Ovjerava putni

nalog svojim
potpisom, te ga uz
zahtjev za isplatu
prosijeduje
Racunovodstvenom
referentu

5. Isplata putnog naloga | Racunovodstveni | Provjerava U roku od osam
referent formalnu i dana od sluzbenog
matematicku putovanja
ispravnost
obracunatog
putnog naloga;
Obralunati putni
nalog daje na
potpis Opcinskom
nacelniku;
Isplacuje troskove
po putnom nalogu
na racun
duZnosnika ili
sluzbenika koji je
bio na sluzbenom
putovanju

6. Likvidacija i Raéunovodstveni | Likvidira putni Krajem mjeseca na
evidentiranje isplate referent nalog; koji se odnosi
putnog naloga Evidentira isplatu u
sustavu

Clanak 4.

Ova Procedura stupa na snagu danom dono$enja, a objavit ¢e se na Oglasnoj ploci Op¢ine Vodinci i
sluzbenoj internetskoj stranici Opéine Vodinci (WWw.vodiinci.hr),
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